ORGANIGRAMME FONCTIONNEL

DATE
Chef de poste : Adjoint du chef de poste :
Trésorerie mixte
Titulaire Suppléant
Responsable de
’ A Application Application la supervision .
Procédures Taches - Délégation de | informatiques / - Délégation de | informatiques | contemporaine Observations
signature Profils signature I Profils (visa)
informatiques informatiques

Processus transverse

Gestion des congés

Gestion des horaires variables

Gestion des imprimés

Correspondant
informatique/Gestionnaire site micro

Gestionnaire de site
Fonctions support

Gestionnaire de BALF

Gestion du courrier

Responsable sécurité

Responsable des sauvegardes
informatiques

Responsable documentaire

Gestion des valeurs inactives

CYCLE : ACCUEILLIR ET RENSEIGNER L'USAGER

SOUS-CYCLE : INFORMER ET ASSURER LA RECEPTION DES U SAGERS

Processus : Délivrance d'informations, traitement et prise en charge des dossiers des particuliers
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ORGANIGRAMME FONCTIONNEL

Titulaire Suppléant
Responsable de
] ) Application Application la supervision )
Procédures Taches N Délégation de | informatiques / N Délégation de | informatiques | contemporaine Observations
om signature Profils om signature / Profils (visa)
informatiques informatiques

Assurer l'accueil |Traitement des appels - prise en
téléphonique charge

Délivrance d'imprimés, de dépliants
d'informations, de formulaires et de
questionnaires gracieux

Assurer l'accueil N )
fiscal de proximité Délivrance de renseignements

courants

Réception des demandes et des
dossiers des usagers

CYCLE : TENIR LES COMPTES DE L'ETAT

SOUS-CYCLE : CENTRALISATIONS AU NIVEAU LOCAL ET TRA NSFERTS

Processus : Centralisations des opérations des comp tables secondaires de la DGFiP

Transmission des
opérations des
trésoreries

Transmission des opérations des
trésoreries

Transferts entre
DDFIP/DRFIP et
Trésoreries

Réception des transferts en
trésorerie

SOUS CYCLE : TENUE DU COMPTE BANCAIRE ET OPERATIONS DE TRESORERIE

Processus : Numéraire

Tenue de la caisse |[Tenue de la caisse

Encaissements en

P Encaissements en numéraire
numéraire

Paiements en

- Paiements en numéraire
numéraire
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Procédures

Taches

Titulaire

Suppléant

Nom

Délégation de
signature

Application
informatiques /
Profils
informatiques

Nom

Délégation de
signature

Application
informatiques
| Profils
informatiques

Responsable de
la supervision
contemporaine

(visa)

Observations

Retrait du franc

Retrait du franc

Approvisionnement
et dégagement de la
caisse

Approvisionnement et dégagement
de la caisse aupres de la BDF

Approvisionnement et dégagement
de la caisse aupres de la Banque
Postale

Approvisionnement et dégagement
de la caisse par des transporteurs de
fonds

Approvisionnement et dégagement
de la caisse aupres d'un autre
comptable

Processus : Compte bancaire

Tenue du compte
bancaire

Tenue quotidienne du compte
bancaire

Consolidation annuelle du compte
bancaire

Encaissement sur le
compte bancaire

Encaissements des cheques et
autres effets bancaires

Cheques impayés en matiere
d’amendes et condamnations
pécuniaires

Encaissements des virements et des
préléevements

Encaissements par carte bancaire

Paiement sur le
compte bancaire

Paiements par virement
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Titulaire

Suppléant

Responsable de

] ) Application Application la supervision )
Procédures Taches N Délégation de | informatiques / . Délégation de | informatiques | contemporaine Observations
signature Profils signature / Profils (visa)
informatiques informatiques
Processus : Excédents de versement et reliquats div.  ers
Constatation des |Constatation des excédents de
excédents de versement et reliquats divers
Remboursement ou | Remboursement ou compensation
imputation de des excédents de versement
I'excédent de Remb e ond
e e Egc o(t;rse(;nen on:jpensatlon es
reliquat - Cas des amendes et
condamnations pécuniaires
Processus : Chéques sur le Trésor et titres de paie  ment assimilés

Emission du chéque
sur le Trésor ou de
I'ordre de paiement

Emission du chéque sur le Trésor

Reglement du
chéque sur le Trésor
ou de l'ordre de
paiement

Reglement du cheque sur le Trésor

SOUS-CYCLE : DETTES

Processus : Dette financiére non négociable

Constatation de la
dette

Enregistrement de la dette émise

Remboursement
d'un emprunt - dette
non négociable

Réception et vérification des titres

Paiement de I'échéance

CYCLE : RECOUVRER LES RECETTES FISCALES ET NON FISC ALES DE L'ETAT, DES COLLECTIVITES TERRITORIALES ET DE TOUS LES ORGANISMES PUBLICS

SOUS-CYCLE : PRODUITS FISCAUX

Processus : Pilotage des huissiers du Trésor

Etat des stocks

Alimentation du stock des huissiers

Gestion des délais

Suivi de l'activité des huissiers
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Titulaire Suppléant
Responsable de
] ) Application Application la supervision ob i
Procédures Taches N Délégation de | informatiques / . Délégation de | informatiques | contemporaine servations
signature Profils signature / Profils (visa)
informatiques informatiques
Contrble de qualité des actes
Controle de qualité [Contréle comptable (encaissement,
imputation)
Processus : Impositions de toute nature recouvrées par voie de réle ou titre
Gestion des Renseignement des usagers
téléprocédures et
contrats de Réception des contrats de paiement
paiements
Prise en charge de Pr,ise n C“""Ige, dAe Hlastel -
limpot - sur role pecE)mpte d mterets moratoires sur
impot au profit de I'Etat
Encaissement de I'imp6t
Encaissement de I'imp6t par les
. huissiers du Trésor
Encaissement de - = S
limpot - sur role Susper_\smn et empechements_a X
poursuites du recouvrement d'impo6t
Encaissement de I'imp6t aprés
admission en non-valeur
Traitement comptable du
Exécution du dégrevement sur impots
dégrevement
d'impéts - sur réle ; A .
Décompte d'intéréts moratoires au
profit du contribuable
Encaissement des recettes d'imp6ts
Recettes d'imp6t |avant émission des rdles
avant I'émission des
roles dimp6ts  |Imputation définitive des recettes
d'impéts avant émission des réles
Admission en non- . , .
valeur dimpots - sur Traitement com!:.JtabIAe de 'admission
~ en non-valeur d’'impéts
réle
Exécution des
remises et Traitement comptable des remises et
annulations d'imp6ts |annulations d’accessoires d'impots
- sur réle
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Titulaire Suppléant
Responsable de
, ) Application Application la supervision .
Procédures Taches N Délégation de | informatiques / . Délégation de | informatiques | contemporaine Observations
signature Profils signature / Profils (visa)
informatiques informatiques
Processus : Impositions de toute nature recouvrées sans role ou titre
Encaissement de
I'imp6t - sans role
(TSBCS, CMTP Encaissement de I'imp06t sans role
créances antérieures a
2008)
Processus : Amendes et condamnations pécuniaires re couvrées au comptant
Encaissement des .
Encaissement des amendes par les
amendes des -
s régisseurs de recettes
régisseurs
Encaissement des
amendes forfaitaires |[Encaissement des amendes
CA multiinfraction et |forfaitaires multiinfraction CA et PVE
PVE
Processus : Amendes et condamnations pécuniaires su r prise en charge
Prise en charge des
amendes et Prise en charge des amendes et
condamnations |condamnations pécuniaires
pécuniaires
Traitement comptable des
annulations d'amendes et
Annulations et condamnations pécuniaires
réductions de PEC . . .
Traitement comptable des réductions
des amendes et . )
: et remises d'amendes
condamnations
pécuniaires ] ) )
Instruction du dossier de remise
gracieuse
Encaissement des amendes avant
Recettes avant |€mission des titres
émission des titres - . P
Amendes sur PEC Imputation définitive des recettes
d'amendes avant émission des titres
6/23
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Titulaire Suppléant
Responsable de
] ) Application Application la supervision )
Procédures Taches N Délégation de | informatiques / . Délégation de | informatiques | contemporaine Observations
signature Profils signature / Profils (visa)
informatiques informatiques
Encaissement des |Encaissement des amendes et
amendes et condamnations pécuniaires prises
condamnations  |en charge
pécuniaires prises —
en charge Rectifications
Déclenchement et suivi de l'action en
Recouvrement des
. recouvrement
amendes prises en - — —
Suspension et empéchement a
charge
recouvrement
Admission en non-
valeur des amendes |Traitement comptable de I'admission
et condamnations |en non-valeur
pécuniaires
Processus : Produits des jeux
Liquidation des prélevements opérés
Etablissement du |sur les produits des jeux
montant de la
recette - Produits L .
des jeux Cal'Cl'J| de l'assiette des prélevements
opérés
Encaissement du
montant de la Encaissement des prélévements
recette - Produits |opérés sur le produit des jeux
des jeux
SOUS-CYCLE : PRODUITS NON FISCAUX
Processus : Recettes étrangéres a I'imp6t ou au dom  aine
Recettes au Encaissement de recette au
comptant - REID |comptant - REID
. ’ Traitement comptable des déficits,
Deficits et débets |gécisions gracieuses, débets
des comptables et |5qministratifs
des régisseurs Trai ble des déb
publics - REID |, re.nt.enllent comptable des débets
juridictionnels
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Titulaire Suppléant
Responsable de
] ) Application Application la supervision )
Procédures Taches N Délégation de | informatiques / . Délégation de | informatiques | contemporaine Observations
signature Profils signature / Profils (visa)
informatiques informatiques
Processus : Répétition de I'indd
Encaissement de la [Encaissement des trop-pergus - cas
recette général
SOUS-CYCLE : PRODUITS RECOUVRES POUR LE COMPTE DE T IERS ET PRODUITS MIXTES
Processus : Redevance d'archéologie préventive
Prise en charge - |Prise en charge
redevance
darchéologie  |Ajustement des prises en charge et
preventive recouvrements
Encaissement de la
redevance .
, . ; Encaissement
d'archéologie
préventive
Déclenchement et suivi de I'action en
Recouvrement des |recouvrement
prises en charge |Suspension et empéchement a
recouvrer
Dégrévement de la . P
Traitement du dégréevement
redevance
Admission en non- |Traitement de |'admission en non-
valeur - redevance |valeur- RAP
d'archeologie  [Recouvrement aprés admission en
preventive non-valeur - RAP
Remises et
, annulayons Remises et annulations RAP
d'accessoirs de la
RAP
Processus : Taxes d'urbanisme (T.U)
Prise en_lfzrllJarge Les Prise en charge des T.U
Encalss_(rarSent L Encaissement des T.U
Déclenchement et suivi de I'action en
Recouvrement des |recouvrement
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Titulaire Suppléant
Responsable de
] ) Application Application la supervision )
Procédures Taches N Délégation de | informatiques / N Délégation de | informatiques | contemporaine Observations
om signature Profils om signature / Profils (visa)
informatiques informatiques

prises en charge |Suspension et empéchement a
recouvrer

Traitement du dégrévement

Dégrevements - T.U |— — -
Décompte d'intéréts moratoires au

profit du redevable

Admission en non- |Traitement comptable de I'admission
valeur - T.U en non-valeur

Remises et
annulations
d'accessoires de T.U

Traitement comptable des remises et
annulations d'accessoires

SOUS-CYCLE : RECOUVREMENT ET RELANCE DES PAIEMENTS

Processus : L'action en recouvrement

Phase préalable : |a prise en charge
des droits impayés

Mise en oeuvre de l'action en

Actions de masse
recouvrement

(sans saisine du
juge) Transfert au PR ou PRS

Conclusion de Il'action en
recouvrement

Mise en cause du dirigeant -
proposition d'action

Mise en cause du dirigeant - action

Mise en cause de tiers détenteurs
Actions ciblées |défaillants

(avec saisine du  [sisie immonbiliere

juge) Action en reconstitution de
patrimoine

Vente globale de fonds de
commerce

Assignation en redressement /
liguidation judiciaire

Travaux préalables

Octroi du plan de réglement
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Titulaire Suppléant
Responsable de
Application Application la supervision
Procédures Taches B : : Alédaati g g . Observations
Nom Délegation de | informatiques / Nom Délégation de | informatiques | contemporaine
signature Profils signature / Profils (visa)
informatiques informatiques
Plan de réglement - N
9 Suivi du plan de reglement
Dénonciation du plan de reglement
Hypotheque légale
Nantissement
Cautionnement
Prise de garantie L o
9 Publicité du privilege
Surveillance du privilege
Mise en ceuvre des mesures
conservatoires (saisie conservatoire,
sUreté judiciaire)
Gestion des créances antérieures au
Gestion des jugement d'ouverture
procédures ion d i -
collechves Ge_stlon es cr|eances postérieures
au jugement d'ouverture
Travaux suite a décision favorable a
Le suivi des I'administration
réclamations
assorties d'une  |Travaux suite & décision défavorable
demande de sursis |3 |'administration
de pa|ement CUILUIT UTS UUTS TATLULUITES T©LU
documents de relance (réle, AMR,
lettre de relance, MED,
nnnnn domant Ao navior)
Processus : Le recouvrement international
Demande francaise d'échange de
renseignements administratifs
s Demande francaise de notification
L'assistance au : - -
d'actes administratifs
recouvrement
Demande francaise de recouvrement
et prise de mesures conservatoires
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Titulaire Suppléant
Responsable de
] ) Application Application la supervision )
Procédures Taches N Délégation de | informatiques / . Délégation de | informatiques | contemporaine Observations
signature Profils signature / Profils (visa)
informatiques informatiques
SOUS-CYCLE : TRESORERIE ET MODALITES DE PAIEMENT
Processus : La compensation
Demande de compensation entre
comptables
Compensation |Transfert au comptable "demandeur”
fiscale de de la somme restituable par le
recouvrement comptable "payeur"
Réalisation de la compensation entre
comptables
CYCLE : CONTROLER ET EXECUTER LA DEPENSE PUBLIQUE D E L'ETAT ET DES OPERATEURS
Processus : Pensions
Compte d'affectation
spéciale pensions -
agents détachés sur Versement au CAS pensions :
des emplois agents détachés sur emplois
conduisant a donnant lieu a pension - collectivités
pensions et agents | locales et établissements publics
propres des locaux de santé
établissements
publics
Processus : Crédits d'impots
. . Traitement des restes a payer en
Mise en paiement - [ . .
crédits dimpots Trésorerie - Remboursement de
P crédits de TVA
Processus : Autres dépenses sans ordonnancement
Instruction de la |Réception de la demande de DSO -
demande de DSO |cas général
Processus : Reversement de produits recouvrés pour le compte de tiers
Etablissement d_u Etablissement du montant a reverser
montant au profit - P
: aux tiers - cas général
des tiers
11/23
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Procédures

Taches

Titulaire

Suppléant

Nom

Délégation de
signature

Application
informatiques /
Profils
informatiques

Nom

Délégation de
signature

Application
informatiques
| Profils
informatiques

Responsable de
la supervision
contemporaine

(visa)

Observations

Processus : Dotations aux collectivités et établiss

ements publics locaux

Prise en charge de
I'ordre de payer les
dotations

Visa des dotations aux collectivités
territoriales

CYCLE : GERER LES DEPOTS DE FONDS ET LES SERVICES F INANCIERS

SOUS-CYCLE : CORRESPONDANTS

Processus : Dépdts de fonds au Trésor

Paiements pour le
compte des titulaires
de comptes de DFT

Paiements des aides a la mobilité
pour le compte du Péle Emploi

Processus : Collectivités territoriales

Tenue du compte de
dépot des CEPL

Tenue du compte de dépdt des
CEPL - gestion des dossiers

Tenue du compte de dépdt des
CEPL - suivi comptable

Prise en charge des
frais - Débiteurs de
produits locaux

Prise en charge des frais

Vérification des frais rattachés

Annulations de frais
Débiteurs de
produits locaux

Traitement comptable des
annulations de frais

Processus : Consignations et dépots des tiers vers

és au Trésor

Encaissements des
consignations et
dépdts au Trésor

Encaissements des consignations de
police de la circulation

Encaissements des consignations en
garantie d'impdts contestés

Remboursements
des consignations et
dépots au Trésor

Remboursements des consignations
en garantie d'impdts contestés
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Titulaire Suppléant
Responsable de
q o Application Application la supervision b
P A Ta V2 a . . 2[4 . . . ; e} ti
roceaures aches N Délégation de | informatiques / . Délégation de | informatiques | contemporaine servations
signature Profils signature / Profils (visa)
informatiques informatiques
Processus : Placements
Ouverture du compte a terme -
CEPL
Compte a terme - |Demande de cléture anticipée du
CEPL CAT - CEPL
Clbéture du compte a terme - CEPL
Souscription et /ou rachat d'OPCVM
OPCVM et titres - |ou de titres
DFT et CEPL Versement des intéréts a la
collectivité locale bénéficiaire
CYCLE : ASSURER LA GESTION COMPTABLE ET FINANCIERE DES COLLECTIVITES ET DES ETABLISSEMENTS PUBLICS LOC AUX
SOUS-CYCLE : TENUE DES COMPTES
Processus : Mise a jour des référentiels des applic  ations
HELIOS mise a jour
du référentiel des |Paramétrage local
CEPL
Détermination et actualisation
annuelle du plan de contrdle cible
Détermination du plan de contréle
détaillé
Contréle du Actualisation infra-annuelle du plan
référentiel CHD  [de contréle
Valorisation du CHD par bilan annuel
des contrdle réalisés
Communication avec l'ordonnateur
Processus : Parc immobilier
Réception et ggstlon comptable des acquisitions
S . a titre gratuit
détention des biens Gost e d —
e 2y C gstlon c'ompta e des acquisitions
a titre onéreux
Gestion comptable des travaux en
Invvantaira cours
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Titulaire Suppléant
Responsable de
] ) Application Application la supervision )
Procédures Taches N Délégation de | informatiques / N Délégation de | informatiques | contemporaine Observations
om signature Profils om signature / Profils (visa)
informatiques informatiques
T Gestion comptable des biens
inventoriés
Sortie des biens |Gestion comptable de la sortie des
immobiliers biens
Processus : Immobilisations incorporelles

Réception du bien

Traitement comptable a I'actif

Inventaire

Valorisation (dépréciation,
amortissements)

Mise a jour de l'actif

Sortie du bien

Mise a jour de l'actif

Processus : Autres immobilisations corporelles

Réception et
détention des biens

Gestion comptable des acquisitions
a titre gratuit

Gestion comptable des acquisitions

immobiliers N ;
a titre onéreux
Gestion comptable des
. immobilisations en cours
Inventaire

Gestion comptable des biens
inventoriés

Sortie des biens
immobiliers

Gestion comptable de la sortie des
biens

Processus : Participations

Prise de
participations

Traitement comptable a I'actif

Inventaire

Valorisation

Mise a jour de l'actif

Cessions de
participations

Mise a jour de l'actif

Processus : Avances et préts
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Titulaire Suppléant
Responsable de
] ) Application Application la supervision )
Procédures Taches N Délégation de | informatiques / . Délégation de | informatiques | contemporaine Observations
om signature Profils om signature / Profils (visa)
informatiques informatiques
Visa

Prise en charge de

I'ordre de payer . N .
pay Traitement comptable a I'actif

Prise en charge de

\ Visa
I'ordre de recouvrer

Encaissement Encaissement

Valorisation
Inventaire Mise a jour de Il'actif
Processus : Stocks
Valorisation (constatation d'une
dépréciation)
Inventaire Annulation du stock initial

Constatation du stock final

Processus : Provisions pour risques et charges

Etablissement des

- Intégration comptable
provisions

Reprise des

o Intégration comptable
provisions

Processus : Compte bancaire

Numéraire

Virement

Prélevement

Encaissement Cheques et autres effets bancaires

Effets impayés

Mandat postal

OF trésoreries mixtes SPL_07-12-2010.xIs 15/23



ORGANIGRAMME FONCTIONNEL

Titulaire Suppléant
Responsable de
] ) Application Application la supervision )
Procédures Taches N Délégation de | informatiques / . Délégation de | informatiques | contemporaine Observations
signature Profils signature / Profils (visa)
informatiques informatiques
Carte bancaire
Virement
Gestion des virements réimputés
Cheques et autres effets bancaires
Paiement
Effets impayés
Prélévement
Mandat postal
Processus : Gestion des dépots et des fonds des tie rs
Décision du tiers, de son
Gestion du dossier |représentant ou de son mandataire
du tiers Traitement comptable du dossier du
tiers
Décision
Encaissement
Encaissement
Décision
Décaissement
Décaissement
Processus : Excédents de versement et reliquats div.  ers
Constatation Constatation
Remboursement |Remboursement / compensation
Imputation Suivi des excédents ou reliquats

Processus : Dette financiere

Prise en charge de
I'ordre de recouvrer

Visa
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Titulaire Suppléant
Responsable de
] ) Application Application la supervision )
Procédures Taches N Délégation de | informatiques / . Délégation de | informatiques | contemporaine Observations
signature Profils signature / Profils (visa)
informatiques informatiques
Encaissement Encaissement
Décaissement Décaissement
Prise en char .
, ks Visa
I'ordre de payer
Réaménagementde|, .. .. , .
g Mise a jour de I'état du passif
la dette
Inventaire Intégration comptable
Processus : Placements et avances de trésorerie
Encaissement Encaissement
Décaissement Décaissement
Processus : Centralisation des opérations des régis seurs

Institution et suivi
des régies

Visa de l'acte constitutif de la régie
et des actes de nomination du
régisseur et des mandataires

Contréle de l'installation du régisseur

Suivi des dossiers

Réception des
opérations des
régies

Intégration - régie de recettes

Intégration - régie d'avances

Vérification des
régies

Vérification des régies par le
comptable

Déficit des régies

Constatation

Apurement

Cloture des régies

Controéle de la cl6ture de la régie

Processus : Etats financiers infra-annuels
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Titulaire Suppléant
Responsable de
] ) Application Application la supervision )
Procédures Taches N Délégation de | informatiques / . Délégation de | informatiques | contemporaine Observations
om signature Profils om signature / Profils (visa)
informatiques informatiques
Arrété de trésorerie quotidien
Situation quotidienne

Controdles sur états comptables
Traitement de la balance

Situations

comptables infra- |Ajustements budgétaires prévisions

annuelles et réalisations entre ordonnateurs et

comptable : arrétés infra-annuels
Processus : Etats financiers annuels

Initialisation de
I'exercice

Initialisation des conditions
d'exercice

Intégration des budgets

Arrété annuel

Opérations de fin d'exercice

Traitement de la balance

Etablissement du
compte de gestion

Préparation du compte sur chiffres

Demande de visa du compte sur
chiffres

Visa du comptable supérieur

Transmission du compte de gestion
définitif & I'ordonnateur

Préparation et dépét a la CRC du
compte sur pieces

Balance d'entrée
annuelle

Reprise

SOUS-CYCLE : CONTROLE ET RECOUVREMENT DES RECETTES

Processus : Dotations et subventions d'investisseme

nt et imp6ts locaux

Enraiccamant

Encaissement avant émission du
titre annuel
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Procédures

Taches

Titulaire

Nom

Délégation de
signature

Application
informatiques /
Profils
informatiques

Nom

Suppléant
Application
Délégation de | informatiques
signature / Profils
informatiques

Responsable de
la supervision
contemporaine

(visa)

Observations

[NV eI T e Ty

Encaissement aprés émission du
titre annuel

Prise en charge de
I'ordre de recouvrer

Visa

Inventaire

Intégration comptable

Processus : Produits des services, ventes diverses

et autres produits

de gestion courante

Encaissement de
recettes au comptant

Encaissement

Prise en charge de
I'ordre de recouvrer

Visa

Recouvrement

Recouvrement amiable et pré
contentieux

Recouvrement contentieux

Encaissement

Encaissement

Annulation de l'ordre
de recouvrer

Traitement comptable

Remise gracieuse

Traitement comptable

Admission en non-

Demande

valeur .
Traitement comptable
Inventaire Intégration comptable
Processus : Impositions affectées (taxes de l'artic le 34 de la Constitution gérées directement par la  collectivité)
Encaissement Encaissement
Prise en charge de Visa

I'ordre de recouvrer

Annulation de l'ordre
de recouvrer

Traitement comptable

Remise gracieuse

Traitement comptable
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Titulaire Suppléant
Responsable de
] ) Application Application la supervision )
Procédures Taches N Délégation de | informatiques / . Délégation de | informatiques | contemporaine Observations
signature Profils signature / Profils (visa)
informatiques informatiques
Admission en non- Demande
valeur .
Traitement comptable
Inventaire Intégration comptable
Processus : Produits financiers
. Recette percue avant émission du
Encaissement

titre

Prise en charge de
I'ordre de recouvrer

Visa

Inventaire

Intégration comptable

SOUS-CYCLE : CONTROLE ET EXECUTION DES DEPENSES

Processus : Commande publique

Recensement des
marchés publics

Centralisation et saisie des données

Prise en charge

Visa

Récupération des avances

Oppositions et cessions de créances

Retenues de garantie

Libération des garanties

Inventaire

Intégration comptable

Pro

cessus : Interventions

Prise en charge

Visa

Récupération des avances
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Titulaire Suppléant
Responsable de
] ) Application Application la supervision )
Procédures Taches N Délégation de | informatiques / . Délégation de | informatiques | contemporaine Observations
signature Profils signature / Profils (visa)
informatiques informatiques
Oppositions
Inventaire Intégration comptable
Processus : Baux
Visa
Prise en charge
Oppositions
Inventaire Intégration comptable
Processus : Déplacements
Visa
Prise en charge
Récupérations des avances
Inventaire Intégration comptable
Processus : Imp6ts et taxes
Prise en charge |Visa
Inventaire Intégration comptable
Processus : REmunérations
Visa
Prise en charge
Oppositions
Inventaire Intégration comptable
Processus : Charges financieres et assimilées
Prise en charge |Visa
Inventaire Intégration comptable
CYCLE : APPORTER UN CONSEIL FISCAL ET FINANCIER AUX COLLECTIVITES ET ETABLISSEMENTS PUBLICS LOCAUX
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Procédures

Taches

Titulaire

Suppléant

Nom

Délégation de
signature

Application
informatiques /
Profils
informatiques

Nom

Délégation de
signature

Application
informatiques
| Profils
informatiques

Responsable de
la supervision
contemporaine
(visa)

Observations

SOUS-CYCLE : CONSEIL FINANCIER AUX COLLECTIVITES ET ETABLISSEMENTS PUBLICS LOCAUX

Processus : Valorisation des données comptables et

fiscales du secteur public local

Valorisation des
données du secteur
public local

Fiches de situation financiére des
communes

Tableau de bord des EPS

Reporting infra-annuel des EPS

Tableau de bord des OPH

Processus : Expertise juridique et financi

ere des ¢

ollecti

vités et établissements publics locaux

Réseaux d'alerte des|
collectivités locales
et EPS en difficulté

Corroboration par les comptables
concernés

Travaux de corroboration avec les
services préfectoraux et avec I'ARS

Sensibilisation des élus et des
directeurs d'h6pitaux concernés en
lien avec les services préfectoraux et
'ARS

Analyses financieres
du secteur public
local

Réalisation d'une analyse
rétrospective

Réalisation d'une analyse
prospective

Restitution d'une analyse

Processus : Développement du partenariat

Partenariat avec les

Promotion du partenariat auprés des
collectivités locales

Rédaction des conventions de
partenariat
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Titulaire Suppléant
Responsable de
] ) Application Application la supervision )
Procédures Taches N Délégation de | informatiques / N Délégation de | informatiques | contemporaine Observations
om signature Profils om signature / Profils (visa)
informatiques informatiques

collectivités locales |Application des conventions de
partenariat (comités de pilotage et
de suivi)

Suivi de la réalisation des actions
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