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PLAN LOCAL DE FORMATION - DDFIP 650 - ANNEE 2015
FORMATIONS VIE DE L'AGENT - MANAGEMENT

NB : Les actions du Plan National de Formation sont indiquées sur fond jaune.

Libellé du stage Durée Public visé Objectifs - Contenu Observations

à définir PETREL 0,5 Employeurs publics et SRE e-formation PNF 2015 (page 7)

GEN Libre Office – WRITER 0,5 e-formation 2015

GEN Libre Office – CALC 0,5 e-formation 2015

Série du 
stage

Code du 
stage

Service 
organisateur

Période 
prévisionnelle

Permettre aux employeurs publics 
(Ministères, établissements publics) utilisant 

l'outil PETREL d'alimenter le compte 
individuel retraite et d'appréhender les 
fonctionnalités de base et la Navigation

À partir de 
janvier 2015

GEN 771 ET
L'ensemble des agents de la 

DGFiP

Permettre aux utilisateurs d'outils 
bureautiques de s'approprier les 

fonctionnalités de base de l'outil Writer de 
Libre Office

GEN 772 ET
L'ensemble des agents de la 

DGFiP

Permettre aux utilisateurs d'outils 
bureautiques de s'approprier les 

fonctionnalités de base de l'outil Calc de 
Libre Office

http://sagittaire.eole.dgi/sagittai/format/catalogue/gen771et.htm
http://sagittaire.eole.dgi/sagittai/format/catalogue/gen772et.htm


PLAN LOCAL DE FORMATION - DDFIP 650 - ANNEE 2015
FORMATIONS PILOTAGE ET MOYENS

NB : Les actions du Plan National de Formation sont indiquées sur fond jaune.

Libellé du stage Durée Public visé Objectifs - Contenu Observations

RDS 0,5 e-formation PNF 2015 (page 12)

Série du 
stage

Code du 
stage

Service 
organisateur

Période 
prévisionnelle

RDS 514 ET
-

RDS 5141 ET

Gestion des timbres 
électroniques (modules 1 

et 2)

Agents affectés à la caisse 
et au guichet (tous postes) 

et leurs
responsables

Former les agents concernés aux 
nouveautés liées à la dématérialisation des 

timbres.
Cette formation est construite sur la base de 

deux modules :
- module 1 : lié à l'ouverture du site « 

timbres.impôts.gouv.fr » permettant à l'agent 
d'être capable de renseigner l'usager et de 
réaliser ses nouvelles missions (réédition et 

remboursement du timbre électronique) ;
- module 2 : lié à l'ouverture de la vente de 
timbres électroniques par les guichets de la 

DGFiP.

À partir de 
février 2015 

(pour le 
module 1)

À partir de juin 
2015 (pour le 

module 2)



PLAN LOCAL DE FORMATION - DDFIP 650 - ANNEE 2015
FORMATIONS METIERS DE LA FISCALITE

NB : Les actions du Plan National de Formation sont indiquées sur fond jaune.

Libellé du stage Durée Public visé Objectifs - Contenu Observations

CAD Consultation MAJIC3 1 DDFIP Mai-juin 2015

GFE 5 DDFIP

GFP 0,5 DDFIP

GFP 0,5 DDFIP

non codifié Exonérations de CFE DDFIP 2015

à définir 1 DDFIP PNF 2015 (page 30)

GFE 1 DDFIP 2 février 2015 PNF 2015 (pages 24-25)

GFE 3 DDFIP PNF 2015 (pages 26-27)

Série du 
stage

Code du 
stage

Service 
organisateur

Période 
prévisionnelle

CAD 7310 T
Agents B et C des SIP avec 

missions foncières et agents du 
PGF

Savoir consulter des informations dans 
l'application MAJIC3

GFE 631 T
IS – Principes généraux, 

recouvt, restitution 
d'excédents

Agents des SIE ayant en charge le 
recouvrement de l'IS et de la 

contribution sociale

Connaître les principes généraux de l'impôt 
sur les sociétés et des contributions annexes
Appréhender les principes de la liquidation et 

du recouvrement de l'IS
Maîtriser les opérations de restitutions 

d'excédents d'IS, de contributions assimilées 
et de créances d'IS

Octobre-
novembre pour 

prendre en 
compte les 
nouveaux 

arrivants au 1er 
sept.

GFP 1209 T Les applications  REC et 
MEN

Agents B et C des SIP affectés à 
l'accueil généraliste

- présentation générale des applications REC 
et MEN

- présentation des fonctionnalités de 
consultation

Septembre 
2015

Organisé le même jour que le 
GFP 1215 T.

GFP 1215 T La consultation de 
l'application RAR

Agents B et C des SIP affectés à 
l'accueil généraliste

- les principales poursuites mises en 
oeuvre en phase de recouvrement forcé

- présentation générale de l'application RAR
- les transactions de consultation utiles à 

l'accueil généraliste  
- cas pratiques

Septembre 
2015

Organisé le même jour que le 
GFP 1209 T.

recensement des exonérations de cfe en 
local au niveau des collectivités locales 

(ZFU,ZRU,ZRR etc).

Gestion des déclarations 
CFE/IFER et 

exonérations en matière 
de CFE

Agents et chefs de service des SIE 
qui gèrent la CFE/IFER

Appréhension de la mise à jour des éléments 
numériques de la CFE/IFER

Fin avril – 
début mai 2015

GFE 61017 T
Échange automatisé 

entre les mondes foncier 
et pro – tronc commun

Agents des SIE et CDIF/PEPL qui 
effectuent la gestion de

la cotisation foncière des 
entreprises (CFE) dans les SIE

et les agents des CDIF/PELP qui 
effectuent les

évaluations foncières des locaux 
professionnels.

Appréhension de la liaison automatisée 
entre les applications GESPRO-CFE et 

MAJIC ;
Impact des nouvelles méthodes de travail ;
Maîtrise de la gestion des redevables CFE 

dans le module GESPRO-CFE pour les 
agents des SIE ;

Maîtrise de l'activité 5R « surveillance des 
propriétés bâties » de MAJIC.

GFE 61018 T
Échange automatisé 

entre les mondes foncier 
et pro – formation SIE

Agents des SIE qui effectuent la 
gestion de la cotisation

foncière des entreprises (CFE).

Appréhension de la liaison automatisée 
entre les

applications GESPRO-CFE et MAJIC ;
Impact des nouvelles méthodes de travail ;
Maîtrise de la gestion des redevables CFE 

dans le module
GESPRO-CFE.

3, 5 et 6 février 
2015

http://sagittaire.eole.dgi/sagittai/format/catalogue/cad7310t.htm
http://sagittaire.eole.dgi/sagittai/format/catalogue/gfe631t.htm
http://sagittaire.eole.dgi/sagittai/format/catalogue/gfp1209t.htm
http://sagittaire.eole.dgi/sagittai/format/catalogue/gfp1215t.htm
http://sagittaire.eole.dgi/sagittai/format/catalogue/gfe61017t.htm
http://sagittaire.eole.dgi/sagittai/format/catalogue/gfe61018t.htm


GFE 1 Catégories A et B en SIE DDFIP Avril-mai 2015 PNF 2014 (page 32)

à définir 0,5 e-formation

à définir 2 DDFIP PNF 2015 (pages 36-37)

GFE 701 T
La cotisation sur la 
valeur ajoutée des 
entreprises (CVAE)

Connaître et savoir gérer le processus 
cotisation sur la valeur ajoutée des 
entreprises (CVAE) dans toutes ses 

composantes

Recouvrement amiable – 
application REC

Tout agent en charge du 
recouvrement amiable de l'impôt
(en accueil et/ou en gestion) en 

SIP, trésoreries mixtes, SIE.
Tout agent en DDFiP en charge du 

pilotage et de l'animation du 
recouvrement amiable de l'impôt 

(pôle fiscal).
Référents REC et formateurs du 

stage présentiel GFP 122T.

Permettre aux agents de compléter leurs 
connaissances sur les principales 

fonctionnalités de l'application REC.
Savoir utiliser les grandes grilles de 

consultations et pointer les états REC.

Entre mai et 
juillet 2015

 PNF 2015 (page 33)

Pré-requis : GFP 122 T

Gestion de la procédure 
de surendettement

Agents (A et B) en charge de la 
gestion des dossiers de 

surendettement des particuliers au 
sein de la cellule dédiée des 

DR/DDFIP
Agents A et B en SIP et en 

trésoreries

Identifier le périmètre des créances fiscales 
et locales concernées et les actions en 

recouvrement à exercer à chaque étape de la 
procédure de surendettement selon les
mesures d'apurement mises en place.

1er semestre 
2016

http://sagittaire.eole.dgi/sagittai/format/catalogue/gfe701t.htm


PLAN LOCAL DE FORMATION - DDFIP 650 - ANNEE 2015
FORMATIONS METIERS DE LA GESTION PUBLIQUE

NB : Les actions du Plan National de Formation sont indiquées sur fond jaune.

Code du stage Libellé du stage Durée Public visé Objectifs - Contenu Observations

SPL 1 DDFIP-CNFPT PNF 2015 (page 42)

SPL 0,5 DDFIP PNF 2015 (page 43)

SPL à définir 1 DDFIP PNF 2015 (page 44)

SPL Non codifié Elaboration d'un budget 1 A, B et C Module préparé par M. ZAHRA DDFIP 2015

Série du 
stage

Service 
organisateur

Période 
prévisionnelle

SPL 421 T

Formation conjointe 
CNFPT-DGFIP à la 

dématérialisation, volet 
outils

Collectivités ayant suivi le volet 
stratégie (stage SPL 420 T

inscrit au PNF 2014 pour les CL 
de + de 5 000 habitants)

ou ayant un projet de 
dématérialisation en cours, 

quelle que soit leur typologie.

Identifier les différents outils de 
dématérialisation et de connaître les 
processus et méthodes permettant 

d'améliorer le processus de dématérialisation 
et le circuit d'envoi entre les partenaires afin 

d'améliorer la qualité comptable.

3 sessions :
 4, 17 et 22 
juin 2015

SPL 310 T
Actualisation du contrôle 

hiérarchisé de la 
dépense

Les comptables en charge d'une 
trésorerie du secteur public local

Les agents en trésorerie affectés 
à la gestion des opérations de 

dépense

Les agents, et le cas échéant les 
cadres en charge du pilotage du 

CHD au sein des directions 
locales.

Diffuser l'actualisation du CHD dans les 
postes comptables pour une plus large 

pratique.

Lors de la 
journée d'étude 

SPL du 24 
février 2015

Application HERA et 
traitement du

Relevé Banque de 
France dans les 

établissements publics 
de santé

En trésorerie : le chef de poste 
ou l'adjoint et le ou les

agents en charge du traitement 
et de la comptabilisation des

opérations BDF

En division SPL : une personne 
par département en charge
de l'animation des postes

Utiliser l'application HERA, procéder aux 
ajustements comptables liés aux opérations 

BDF.

De juin à 
décembre 2015

http://sagittaire.eole.dgi/sagittai/format/catalogue/spl421t.htm
http://sagittaire.eole.dgi/sagittai/format/catalogue/spl310t.htm


SPL 2 DDFIP

SPL HELIOS- Actif/Passif 1 DDFIP

SPL 1 Cadres A, B en PNC DDFIP

SPL 2 DDFIP 2015

SPL HELIOS XEMELIOS 1 A, B, C utilisateurs DDFIP 2015

SPL 117 Z
HELIOS- Recouvrement 
contentieux et automate 

des poursuites

Agents A, B, C utilisateurs 
d'Hélios

* préparer le recouvrement
* effectuer le recouvrement amiable et pré 

contentieux
* traiter les voies d'exécution coercitives

* gérer les demandes d'admission en non-
valeur

* appliquer les procédures particulières de 
contentieux

------
* Comprendre le fonctionnement de 

l'automate des poursuites
* Maîtriser les paramétrages nécessaires
* Maîtriser les conditions nécessaires à 

l'utilisation de l'outil.

23-24 mars 
2015

Mutualisation avec la DDFIP 
640.

SPL 116 T Agents A, B, C utilisateurs 
d'Hélios

 *comprendre le mode de fonctionnement 
des modules actif passif

* gérer les fiches emprunt et les fiches 
inventaires

* produire l'état de l'actif et l'état de la dette
* assurer la cohérence entre la tenue de 

l'actif chez le comptable et les données de 
l'ordonnateur

2 sessions :
19 et 21 mai 

2015

Mutualisation avec les 
DDFIP 640 et 320.

SPL 120 T Opérations d'ordre et de 
fin d'exercice

Réaliser les opérations d'ordre et de fin 
d'exercice en secteur public local.

1er semestre 
2015

SPL 133 T Le visa de la paie dans le 
SPL

Tout agent en charge du visa de 
la paie en secteur public local

Identifier le cadre réglementaire des 
personnels des fonctions publiques 

territoriale et hospitalière, et les procédures 
de visa de la paie en secteur public local.

Stage en cours de 
révision. A programmer 

après le SPL 169 T. 
Mutualisation avec les 

DDFIP 640 et 320.

SPL 169 T

Stage en cours de confection par le CFP de 
Noisiel. Mise à disposition des directions 
locales prévue pour la fin du 1er trimestre 
2015. (source : responsable de l'équipe 
pédagogique « Gestion publique secteur 

local » du CFP)

http://pfc.formation.dgfip/opus/action/ConsulterAction.php?idac=20338
http://sagittaire.eole.dgi/sagittai/format/catalogue/spl116t.htm
http://sagittaire.eole.dgi/sagittai/format/catalogue/spl120t.htm
http://sagittaire.eole.dgi/sagittai/format/catalogue/spl133t.htm
http://sagittaire.eole.dgi/sagittai/format/catalogue/spl169t.htm
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